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FIȘĂ POST

Denumirea postului: Responsabilul cu pregătirea culturală a participanţilor
Numele si prenumele: Kedei Pál Előd
Relatii functionale:
Colaboreaza cu echipa de management a proiectului din cadrul ACREDITĂRII ERASMUS+ ÎN DOMENIUL EDUCAȚIEI ȘCOLARE, ANUL I, 2021 -2022, numărul 2021-1-RO01-KA121-SCH-000007098, beneficiar Școala Gimnazială ”Dosa Daniel” Valea Izvoarelor.

Responsabilitati si sarcini:
· organizează și derulează procesul de pregătire a participanţilor; 
· cunoaște perioadele de derulare a activităţilor de formare/predare/ job shadowing pentru a putea planifica derularea orelor de pregătire; 
· cunoaște proiectul și are în vedere punerea în practică a prevederilor asumate de instituţie în candidatura aprobată; 
· pregătește materialele necesare derulării pregătirii; 
· ţine evidenţa activităţilor derulate și păstrează în portofoliul proiectului documentele justificative aferente pregătirii participanţilor (materialele, liste de prezenţă etc.). 
· realizează raportări cerute de coordonatorul de proiect;
· participă la întalnirile echipei de management a proiectului;
· îndeplineste orice alte atributii legate de indeplinirea activitatilor proiectului.



	Luat la cunostinta de ocupantul postului: 
Numele si prenumele: Kedei Pál Előd
Data: 20/10/2021, __________________ 
Semnatura ______________________________

	Reprezentant Legal:
Director: Kedei Pál Előd
Data: 20/10/2021, ___________________
Semnatura: _______________________________
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